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1.0 File Explorer

Melden Sie sich mit lhrem Login in der Cloud an und 6ffnen Sie anschliessend die
Applikation ,File Explorer®. (Beim ersten Login muss einmalig der CITRIX Receiver

installiert werden)

https://cloudsage50.ch

Hinweis:

Fir das Login kbnnen nur Adressen mit einer eigenen Doméane
verwendet werden. Bluewin, Hotmail, Gmx, etc. sind keine eigenen
Domanen. Sollten Sie eine solche eingeben, erhalten Sie von uns die
Endung @cloudsage50.ch

Den File Explorer finden Sie auf Ihrem Favoriten-Desktop oder unter Apps.
Der Mandantenaustausch findet ausschliesslich Uber diesen File Explorer statt.
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https://cloudsage50.ch/vpn/index.html

2.0 Laufwerke S:\und H:\

Sage stellt Innen zwei Laufwerke zur Verfligung, die durch Sage gesichert
werden. Einen Mandanten aus einem Back-up zuriickzuholen ist kostenpflichtig.

Laufwerk S:\ fir Tagesgeschaft
Im Laufwerk S:\ kdnnen Sie in Zukunft Ihre Mandanten speichern. Die

Ordnerstruktur ist entsprechend den Modulen aufgebaut.

Bitte beachten Sie, dass Sie im Laufwerk S:\ einen begrenzten Speicherplatz

von 5 GB haben. Deshalb sollten Sie da nur Mandanten ablegen, die Sie bei Ihrer
taglichen Arbeit bendtigen.

User-spezifisches Laufwerk H:\
Fir die restlichen Mandanten steht Ihnen noch das Laufwerk H:\ mit 25 GB

Speicherplatz zur Verfigung.

Achtung:

Die Mandanten im Laufwerk S:\ sind fir alle User innerhalb Ihres
Unternehmens sichtbar.
Das Laufwerk H:\ ist User-spezifisch und kann nur vom jeweiligen
User eingesehen werden.

Mit den Mandanten im Laufwerk H:\ kann nicht gearbeitet werden!
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3.0 Daten kopieren

Nachdem Sie den ,File Explorer” gedffnet haben, sollten Sie sowohl Zugriff auf
Ihre lokalen als auch Ihre Cloud-Laufwerke haben.
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Nun kénnen Sie den lokalen Speicherort lhrer Sage 50 Extra-Dateien 6ffnen.
Markieren Sie die Mandanten, die Sie in die Cloud laden méchten und kopieren
Sie diese mit ,rechte Maustaste -> Kopieren“ oder ,Ctrl + C*.
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Navigieren Sie anschliessend zu Ihrem Laufwerk S:\ (firs Tagesgeschéft) und
fugen Sie die Daten unter dem entsprechenden Modul ein. (Rechte Maustaste ->
Einfugen oder Ctrl + V)

Sart Frengehen APrinig
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Hinweis:
Falls Sie einen Mandanten wieder lokal auf lnrem PC speichern
mochten, gehen Sie einfach den umgekehrten Weg.
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4.0 Starten und Anmelden der Applikation

Starten Sie die gewtinschte Applikation durch einen Klick auf das Icon.

Fullen Sie den Benutzernamen und Passwort ein.

@ Details @ Details

Handel - Expert FiBu mit Nebenbiichern... ert Lohn - Expert

Ze
Jo3ele

Details

Benutzername Passwort

Sage50 sage

Hinweis:
@ Benutzername und Passwort kénnen nicht angepasst werden!

Nach erfolgreichem Login kdnnen Sie die jeweiligen Mandanten wie gewohnt
offnen. Denken Sie jedoch daran, dass die Daten nun nicht mehr lokal (auf Ihrem

PC) sondern auf Ihrem Laufwerk S:\ liegen.
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